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ECDL Base Vorbereitungskurs 

Geschätzte Kursdauer: 16 Stunden | Preis: 149,99€ 
 
Unser ECDL Base Vorbereitungskurs ist genau richtig für dich, wenn Du Unterstützung 
bei Deinem ECDL Base Zertifikat benötigst. Wir zeigen dir detailliert alle Schritte, um 
das ECDL Base Zertifikat erfolgreich zu bestehen. 
 
Du lernst alles zum Thema Online-Grundlagen, Computer-Grundlagen, Grundlagen 
der Textbearbeitung mit MS Word und Grundlagen der Tabellenkalkulation mit MS 
Excel. 
 
Zusätzlich bieten wir Dir in jedem Modul zahlreiche Downloads in Form von Übungen, 
Notizen und sonstigen Hilfsmittel. 
 
Genaue Downloads: 
 eyeLearn Banner 
 Kurzbefehl Liste Computer Grundla-

gen 
 Übung Datei- und Ordnermanage-

ment 
 Übung Desktophintergrund 
 Übung ZIP-Datei 
 Übung Verknüpfungen 
 Übung Screenshot 
 Übung De-INstallation Programm 
 Firefox Installationsdatei 
 Kurzbefehl Liste Online-Grundlagen 
 Übung Internet Nutzung 
 Übung Lesezeichen 
 Übung Lesezeichen Import 
 Lesezeichenliste Import Zusatz 
 Übung Übersetzung 
 Beispiel E-Mail-Signatur 
 Übung E-Mail senden 
 Übung Signatur 
 Do’s and Dont’s E-Mail 
 Beispieltext 
 eyeLearn Logobild Transparent 
 Schmetterlingsbild 
 Tabelle mit fiktionalen Daten 
 DinA Größen 
 Übung Ausschneiden, Kopieren und 

Einfügen 
 Übung Bildbearbeitung 

 Übung Textdesign 
 Übung Absatzformate 
 Übung Ausrichtungen 
 Übung Tabstopps 
 Übung Formatvorlage Überschriften 

verändern 
 Übung Tabelle erstellen 
 Übung Formen 
 Übung SmartArts 
 Übung Diagramme 
 Übung Symbole 
 Übung Aufzählung und Nummerie-

rung 
 Übung Statusleiste 
 Übung Kopf- und Fußzeile 
 Übung Bild in Kopf- und Fußzeile 
 Übung Seitenzahl 
 Übung Serienbrief anlegen 
 Übung Serienbrief Import Daten 
 Übung Drucken 
 Übung PDF speichern 
 Tabelle mit fiktionalen Daten 
 Übung SUMMEN-Funktion 
 Übung MITTELWERT-Funktion 
 Übung MINIMUM-Funktion 
 Übung MAXIMUM-Funktion 
 Übung RUNDEN-Funktion 
 Übung ANZAHL-Funktion 
 Übung WENN-Funktion 
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Weitere Infos 

 
Weitere Informationen findest Du unter: 

 
https://www.eyelearn.at/kurse/ecdl-base-vorbereitungskurs/ 

 

 
 
 

Wir freuen uns auf Dich, 
 
 
 

Dein eyeLearn-Team 
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