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MS Outlook Kurs

Informesionen v Schulbersch «  Kursberaich & Austikdungen (et anmeiden

Geschatzte Kursdauer: 11 Stunden | Preis: 59,99€

Unser MS Outlook Kurs ist genau richtig fiir dich, wenn du Unterstiitzung rund um das
Thema Erstellung und Schreiben einer E-Mail, Signatur, Skype, Terminkalender und der
Einbindung von externen E-Mails benétigst.

Wir zeigen dir detailliert alle Schritte von der Erstellung einer E-Mail Adresse bis hin zur
Gestaltung dieser und der Signatur.

Du lernst, wie du eine E-Mail erstellst, eine Signatur einfiigst, die Oberflache von Out-
look nutzt und diese bearbeitest.

Zusatzlich zeigen wir dir noch, wie du den Terminkalender einstellst und verwaltest.
Ebenfalls wird gezeigt, wie du Skype fiir dich nutzen kannst.

Zum Schluss wird noch gezeigt, wie man eine externe E-Mail in einen existierenden E-
Mail Account einfligt.

Du findest in jedem Modul passende Downloads in Form von Vorlagen oder Hilfsmit-
teln, welche dir zur freien Verfligung stehen.

Genaue Downloads:

& Beispiel geschaftliche E-Mail

© Do’s and Dont’s einer E-Mail

& Beispiel Gliederung

& Beispiel Signatur

Weitere Informationen findest Du unter:
https://www.eyelearn.at/kurse/ms-outlook/
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