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MS Word Kur

MS Word Kurs

Geschatzte Kursdauer: 53 Stunden | Preis: 249,99€

Unser MS Word Kurs ist genau richtig fiir Dich, wenn Du Unterstiitzung rund um das
Thema Dokumenterstellung bendétigst. Wir zeigen Dir detailliert alle Schritte von der
Erstellung eines Dokumentes bis hin zur Gestaltung der Texte und der einzelnen Funk-

tionen von Word.

Du lernst im Detail, wie du alle Funktionen von Word richtig einsetzt und zusatzlich
noch verstehst. Ebenfalls zeigen wir dir, wie du einen Serienbrief, verschiedene Tabel-

len und Diagramme, etc. verwendest.

Du findest in jedem Modul passende Downloads in Form von Vorlagen, Bildern, Notizen

und Ubungen, welche dir zur freien Verfligung stehen.

Genaue Downloads:
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Vorlagentext (Fur die Ubungen)
Vorlage Bilder (Fiir die Ubungen)
Ubung Dokument speichern
Ubung PDF speichern

Ubung Textdesign

Ubung Ausrichtung

Ubung Aufzéhlung und

Nummerierung

Ubung Hyperlinks
Ubung Statusleiste
Ubung Ausschneiden, Kopieren

& Einfligen

Ubung Absatzformate
Ubung Tabstopps

& & & & & & & & & & & & &S

Ubung Formatvorlage hinzufiigen
Ubung Design

Ubung Design exportieren
Ubung Wasserzeichen

Ubung Inhaltsverzeichnis

Ubung Tabelle erstellen

Ubung Summentabelle erstellen
Ubung Silbentrennung

Ubung Spalten erstellen

Ubung Kopf- und FuRzeile
Ubung Seitenzahl

Ubung Bild in Kopf- und FuRzeile
Tabelle mit fiktionalen Daten
Ubung Import Daten
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Ubung Bildbearbeitung &
Ubung Bild dndern

Ubung Formen

Ubung SmartArts

Ubung Diagramme

Ubung Symbole

Ubung Formatvorlage Uberschriften
verandern

Ubung Formatvorlage Kein Leerraum
verandern
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€

Weitere Informationen findest Du unter:
https://www.eyelearn.at/kurse/ms-word-kurs/

Ubung Serienbrief anlegen
Ubung Schnellsymbolleiste
Ubung Drag and Drop
Ubung Synonyme finden
DIN-A GréRen (Infoblatt)
Ubung Drucken

Ubung PDF speichern #2
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Einblick

Moduliibersicht Einfiihrung und erste Schritte

Modul1 Sl . i Zusiitzliches Lernmaterial
' - L} = Downloads
Beispielstext docx s
Obung Dokument speichern pdf 3
Ubung PDF speichern.pdf s

1Problem

elden| ? ich habe eine Frage zu dem Thema

0:00 - BegraBung und was wirst du lemen?
0:22 - Erste Schritie

‘eues Dokument?
Dokumant?
erelts vorhandenes Dokument?

Modul 1 . . = . T Zusatzliches Lernmaterial
I Modu2. o . ) Downloads
Beispielstext docx 3
Ubung #1 - Textdesign,pdf s
(Ubung #2 - Ausrichtungen.pdf £

(Ibung #3 - Aufzahlungen und
1 - Nummerierungen pdf 3
exeleamist<i orwissbegierige Schi i i Ubung #4 - Hyperiink pdf
Gebietenider-infachstentorm,mit ermuideos anegnen kienen.§

1

1+

(bung #5 - Statusleiste.pdf 3

undinihremFachlemen-oder lerenwerden.g
5

Wissen Goer-giverse Programme saeignenmacteny
1

1 Problem melden | ? ch habe eine Frage zu dem Thema

Bung und was wirst du lemen?
00:14.- Einschulung Beispleltext u ung des
00:44 - Was sind die grundlegenden Textformatierungenvon MS W
jt man ein Format?

Warte?

Moduliibersicht Textbearbeitung und Tabstopps
Modul 1 g Zusétzliches Lernmaterial
Modul 2 Downloads
I Modul 3 7 Obung #1 - Ausschneiden, Kopieren &
Bt Einfiigen pd
Ubung #2 - Absatzformate pdf 3
= . b-gerade-in ihrer-Schule,in-ibrem-
- Ubung #3 - Tabstopps.pdf E

o Test B

»Sahent

» Verstehent)
o oy i

§ - .

Unserzweiter-Bereich-widmet sicl 5] e ehe heutzutage immgg

werden

Wissen berdierse Programme sncgnen mechiea.

5

“DasTeamy

Provlem melden | ? Ich habe eine Frage zu dem Thema

irst du lemen’

Moduliibersicht Bilder und sonstige Grafiken

Modul1 Zusitzliches Lernmaterial
Modul 2 Downloads

Modul 3 T eyeLearn Banner.png s
l Modul 4 P T S Schmetterlingjpg s
= Ubung #1 - Bildbearbeitung pdf *
Ubung #2 - Bild andern.pdf 3
Ubung #3 - Formen.pdf 3
Ubung #4 - SmartArts.pdf *
Ubung #5 - Diagramme.pdf 3
Obung #6 - Symbole. pdf +

P

1Prob ?Ich habe eine Frage zv dem Thema

00:00 - Begriiung und was wirst du lernen?
00:34 - Wie fugt man ein Biid ein und bear
0423 - Was sind Formen, wie 1gt man di
\d SmartAts, wie fgt man d
d Diagramme, wie fligt man d

arbeitet man
e ein und wie bearbeitet man d

57
21
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